关于特种设备和危险化学品安全管理自查的通知

各部门、单位：

根据山东省2015年秋季开学工作暨“护校安园”行动落实情况督导检查的通知要求，为加强我校特种设备和危险化学品安全管理，要求各使用单位对本单位的特种设备和危险化学品使用管理进行自查，自查包括以下几个方面问题：

（一）特种设备安全
1．自查主要以在用锅炉、电梯（客梯和货梯）、起重机械、电瓶叉车、压力容器（压力蒸饭锅、空压机、易燃易爆气体钢瓶）等特种设备为重点，对于在用的特种设备没有到质监部门登记后使用的要立即补办登记；对超期未检验的特种设备，应立即检验；存在严重安全隐患的要坚决停止运行。

2．加强特种设备管理人员、操作人员的安全教育和技能培训，锅炉、电梯（客梯和货梯）、起重机械、电瓶叉车等特种设备应持证上岗。对证件超过复审期期限的，要复审培训后持证上岗，杜绝无证人员操作使用。
3．应建立特种设备的使用记录、维修记录等安全技术档案。
（二）危险化学品安全

1.加强危险化学品管理人员、使用人员安全教育，对危险化学品事故应有应急处理措施。

2.加强危险化学品的保管、领用和使用等环节的管理，杜绝隐患事故的发生。实验室使用危险品，必须实行专人管理、规范操作、安全使用和存储。危险化学品仓库通风、防火防爆设施设备应定期维护。
3.对本单位所使用的危险化学品进行彻底排查，落实危险化学品的种类、数量、存放地点、保管措施、管理人和管理责任，要加强研究生使用的危险化学品管理，做到危险化学品存量清楚，去向明确，责任到人，管理到位。
各单位要对上述问题要逐一自查，填写《特种设备自查记录表》（附表1，每台设备填写一张表）和《危险化学品及易制毒化学品自查统计表》（附表2），自查结果提交书面总结材料，并将附表1、附表2及书面总结材料于9月6日下午5点前一并上报国有资产管理处。

国有资产管理处将于下周对各单位的自查情况进行复查。

材料报送地址如下：

四方校区         国资处资产管理科1202房间

联系人：涂苏龙，联系电话：85071787

黄岛校区         国资办（综合楼一楼西侧）
联系人：沈强，联系电话：86877117
附表1：《特种设备自查记录表》

    附件2：《危险化学品及易制毒化学品自查统计表》
国有资产管理处
                                         2015年9月2日
附表1：

特种设备自查记录表

	使用部门
	
	使用人
	

	特种设备名称
	
	使用人联系电话
	

	资产编号
	
	存放地点
	

	自查项目
	自查结果

	是否办理特种设备注册登记手续
	

	电梯、吊车是否签订维保合同
	

	是否建立安全管理制度及岗位安全责任制
	

	是否制定事故应急措施和救援预案
	

	救援预案是否演练
	

	特种设备作业人员是否经过培训持证上岗
	

	是否建立齐全的安全技术档案
	

	设备是否在定期年检，是否在检查有效期内
	

	管理人员是否持证上岗
	

	设备现状及存在主要问题：




（每台特种设备填写一张表）
使用（管理）责任人签名 :               部门负责人签名:  
	附表2：   
危险化学品及易制毒化学品自查统计表

	实验室名称：                                 2015 年 9月  日

	化学品品名
	数量           （ml或kg）
	存放地点
	是否按正规渠道审批购买
	使用是否登记
	药品存放柜  是否上锁

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	使用管理中存在的问题：

	填表说明:                                                                   1.化学药品由实验室统一保管、领用的，由实验室填写该表，实验室责任人签名。                                                                  2.化学药品由老师个人保管、领用的，由责任老师填写该表，并签名。

	使用（管理）责任人签名 :                  学院负责人签名:  


