附件1
设备验收议程
项目名称：青岛理工大学XXX设备采购项目
项目单位：XXXX学院 
供 应 商：XXX公司
验收时间：2023年XX月XX日上午9:00
验收地点：XXX会议室
主    持：
验收人员：设备验收专家、资产与实验室管理处、财务处、审计处
验收程序：
一、主持人宣布验收开始
二、介绍专家及有关领导，推荐验收小组组长
（以下由验收小组组长主持）
三、项目单位介绍情况
四、现场查验
五、专家质疑，项目单位及供应商答疑
六、专家评议并反馈意见
七、签署验收意见及结论
验收小组成员名单
一、验收专家
	姓名
	工作单位
	职务/职称 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


二、参加职能部门
	姓名
	工作单位
	职务/职称

	
	
	

	
	
	

	
	
	


三、项目单位
	姓名
	工作单位
	职务/职称

	
	
	

	
	
	

	
	
	


四、供应商
	姓名
	工作单位
	职务/职称

	
	
	

	
	
	

	
	
	





